OUTLOOK

Configuracion de Correo Electronico

1. Abrir Outlook.

o“u .

2. En el menu “éQué desea hacer?” ingresar “Configuracién de la cuenta” y
seleccionar la opcidn.
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3. Se mostrara la siguiente pantalla de Configuracion. Seleccionar la opcidn
“Nuevo”.

Configuracion de la cuenta >

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracian,
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4. Agregar una nueva cuenta de correo electrénico:

4.1. Completar los campos con su nombre, direccién de correo
electrénico y contrasefia, tal como se lo muestra en la imagen.

)

4.3. Tilde la “Configuracidn manual o tipos de servidores adicionales’

4.2. Presione “Siguiente”.

Agregar cuenta

Configuracion automatica de la cuenta
Cutlook puede configurar automaticamente muchas de las cuentas de correo electrdnico.

@ Cuenta de correo electronico

Su nombre: Grupo Creartel

Ejemplo: Yolanda S5anchez

Direccion de correo electranico: | info@grupocreartel.com.ar

Ejemplo: yolanda@contoso.com

Contrasefia: ERRREARERR

Repita la contraserfia: EARRR AR

Escriba la contrasefa proporcionada por su proveedor de acceso a Internet.

D Configuracion manual o tipos de servidores adicionales

< Atras Cancelar



5. Elegir el servicio de correo electrénico:
5.1. Seleccionar “POP o IMAP”.

5.2. Clic en “Siguiente”.

Agregar cuenta

Elegir servicio

D Servicio compatible con Qutlook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios como Cutlook.com para obtener acceso al correo electranico, el calendario, los contactos y las
tareas

(®) POP 0 IMAP
Conectarse a una cuenta de correo electronico de POP o IMAP

< Atras Cancelar

6. Configuracion de correo electrénico de Internet
6.1. Informacion sobre el usuario:

6.1.1. Los campos “su nombre” y “direccion de correo electrénico” se
completan automaticamente.

6.2. Informacion del servidor:
6.2.1. Tipo de cuenta: IMAP

6.2.2. Servidor de correo entrante: completar reemplazando
“grupocreartel.com.ar” por su dominio



6.2.3. Servidor de correo saliente: completar reemplazando
“grupocreartel.com.ar” por su dominio

6.3. Informacion de inicio de sesion:

6.3.1. Nombre de usuario: completar con su direccién de correo
electrénico

6.3.2. Contraseia: completar con la contrasefia de su cuenta de correo

6.4. Seleccionar “Mas configuraciones”.

Agregar cuenta >

Configuracion de cuenta IMAFP y POP
Espedifigue la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacidn sobre el usuario Configuracidn de la cuenta de prueba

Su nombre: Grupo Creartel Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Direccion de correo electronico: info@grupocreartel.com.ar

Informacion del servidor -
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: IMAP -
S , - Probar automaticamente la configuracidn de
grvidor de correo entrante: mail. grupocreartel.com.ar la cuenta al hacer dlic en Siguiente
Servidor de correo saliente (SMTFE: | mail.grupocreartel.com.ar
Informacidn de inicio de sesion

Mombre de usuariao: i .
info@grupocreartel.com.ar Correo para mantener sin  Todo

conexion:
Mas configuraciones ...

< Atras Cancelar

Contrasefia: AERREEAEER
Recordar contrasefa

[Jrequerir inicio de sesién utilizando Autenticacion de
contrasefa segura [SPA)




7. Clic en la pestafia “Servidor de Salida”

7.1. Tildar la opcidon “Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacion”

7.2. Seleccionar “Utilizar la misma configuracion que mi servidor de
correo de entrada”.

7.3. Clic en “Aceptar”

Configuracion de correo electrénico de Internet >

General (Servidor de salida ) Avanzadas
Mi servidor de salida (SMTF) requiere autenticacion
@ Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

D Iniciar sesign utilizando

Recordar contrasefia
Requerir Autenticacion de contrasefia segura (5P4)

Cancelar

8. iFelicidades! La cuenta de correo ya esta configurada.



